
Program Organizasyonu/Protokol İmza Töreni vs Etkinlikler

Birim Personeli
Kurumsal İletişim Uyg. Ve 
Arş. Merk Koordinatörü

A
şa

m
a

Başlangıç

Etkinlikle ilgili 
Basın Bülteninin 

Mail Yoluyla Basın 
İle Paylaşılması, 
Programa Davet 

Edilmesi

Davetiyesiz 
Programlar İçin 

Üst Yönetime Bilgi 
Verilmesi

Gerekli Belge 
Dokümanların 
Hazırlanması

Teşekkür Belgesi 
Plaket 

Hazırlanması

BİTİŞ

Belge Kontrolu 
Yapılması

En az 30 dk Önce 
Salonda Olup 

Gerekli 
Hazırlıkların 
Yapılması

Törene 
Hazırlıkları 

Tamamlandı 
mı?

Yerel Basın İçin 
Araç Talep 

Edilerek Basının 
Katılımının 
Sağlanması

Programın 
Kameraya 

Alınması ve 
Fotoğraf 

Çekiminin 
Yapılması

Kamera Çekimi ve 
Haber Metninin 

Basınla 
Paylaşılarak 
Arşivlenmesi

Evet

 


